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Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

OFFICE AUTOMATION 

मधधध __________ असतध.

DRAWING REPORT 

WRITING

PRESENTATI

ON

धयपपकक सरर D1

On internet Backspace key 

चय रयपर … … … … … कध लय 

जयतत

Previous Next Old All of these A2

Internet रर Browser चधय 

मदततनध ददसणय-धय page  लय 

… … … … . ममणतयत.

Web site Document Web page Spreadsheet C3

On internet Application 

Software चध  example ?

Browser Interpreter Operating 

system

Compiler A4

Ctrl + Home एकततत पधस 

कध लधयननतर … … … … … मतईल.

कसरस ओळतचधय 

शधरटत जयतत

कसरस फयईलचधय 

ससररयततस जयतत

कसरस फयईलचधय 

शधरटत जयतत

कसरस ओळतचधय 

ससररयततस जयतत

B5

border thickness मत option 

'__________' नध ददलत जयतध

length height Width धयपपकक नयमत C6

colour option  नध colour of 

the border घधतलय जयतत

बरतबर चचक A7

word 2019 मधधध default left 

margin  ________ असतध.

1 1.25 1.5 2 A8

रधगरधगळध effects जसध 

Superscript,subscript,strike

through etc. … … ..option 

चधय मदततनध selected matter 

सयठत रयपरलध जयरच शकतयत

size style Font Dialog 

Box

धयपपकक नयमत C9

MS-Word 2019 मधधध तधयर 

कध लधलधय file चध extension ___ 

आमध.

.dot .docx .dom .txt B10

 MS Excel 2019 मधधध page 

layout tab चय उपधतग कयध 

आमध?

to insert rows 

and columns

to specify 

sorting 

method

to give color to 

text

to specify print 

titles

D11

 MS Excel 2019 मधधध cell 

चधय आत text चत default 

alignment   कतठध  असतध ?

justify center left right C12

MS Excel 2019 मधधध default 

date format कयध असतत ?

mm-dd-yy dd-mm-yy yy-mm-dd dd-yy-mm A13

Number  आणण  Text सयठत 

graphic Presentation 

खयलतलपपकक असतध.

Chart Word Art Picture धयपपकक नयमत A14

 MS Excel 2019 मधधध 

intersection of rows and 

columns लय कयध ममणतयत ?

address value column cell D15



Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

slide मधधध  mathematical 

equation घधणधयसयठत Insert 

Tab - Text Group मधतल 

------------------ command 

रयपरयरत.

Page 

Numbers

Date & Time Equation Slide Numbers C16

PowerPoint presentation 

मधधध सरर objects animate 

करणधयसयठत ________ effect 

चय रयपर मततत.

Shadow Animation Transition Presentation B17

आपलधय कलपनय paper work 

णशरयध __________ चधय 

मदततनध दशरणरतय धधतयत.

Access Notepad Presentation Excel C18

ससररयतत पयससन slide show 

पयमणधयसयठत आपण _________ 

command रयपरतत?

From 

Beginning

From this 

slide

From Current 

Slide

Start Slide 

Show

A19

inserted slide चध layout 

change करणधयसयठत आपण 

________ click करयरध.

Home Tab - 

Slides Group 

- New Slide

Insert Tab - 

Slides Group 

- New Slide

Home Tab - 

Slides Group - 

Layout

Design Tab - 

Slides Group - 

New Slide

C20

NOS चध long form __ Network 

Operating 

System

Network 

Over System

Nutan Ohams 

System

Nathing Over 

System

A21

NOS चध long form Network 

Operating System

बरतबर चचक A22

Default web Browser चत 

सनखधय दकतत असच शकतध?

दतन एक ततन चयर B23

Optical Disk मधतल मयणमतत 

............चधय सयमययधयनध 

सयठरतयत.

Magnetic 

field

Electric 

method

Digital method Laser rays D24

Operating System मय एक 

program आमध.

बरतबर चचक A25


